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INTRODUCAO

A Carta de Servicos da Camara Municipal de Jodo Monlevade foi
elaborada para aproximar o cidadao do Poder Legislativo, oferecendo
informacbes claras, acessiveis e organizadas sobre 0s servicos
disponibilizados a populagao. Este material tem como principal objetivo
orientar o cidadao, permitindo que ele conheca seus direitos, saiba
quais servicos pode utilizar e compreenda como acessa-los de forma
simples e eficiente.

Nesta cartilha, vocé encontrara a descricdo dos servicos prestados
pela Camara, os canais de atendimento, 0s prazos previstos e 0s
padrées de qualidade adotados. A Carta de Servigcos € um instrumento
de transparéncia e fortalecimento da cidadania, assegurado por lei,
gue contribui para uma gestao publica mais responsavel, participativa e
comprometida com o interesse coletivo.

Ao disponibilizar este documento, a Camara Municipal reafirma seu
compromisso com a transparéncia, o respeito ao cidadao e a melhoria
continua dos servicos publicos, estimulando a participacdo da
sociedade e 0 acompanhamento das agdes do Legislativo Municipal.



SOBRE A CAMARA

A Camara Municipal € o dorgao legislativo do municipio, sendo a sua
principal fungdo discutir e aprovar as leis que regem a vida de uma
cidade. Além dessa atribuicdo, a Legislativa, a Camara exerce, também,
outras fungdes:

e Funcao Fiscalizadora (controlar a administragdo do municipio,
fiscalizando as acdes da Prefeitura);

e Funcao Politico-Parlamentar (realizar atividades para auxiliar o
processo legislativo e propor acgdes para solucionar temas
importantes para a cidade, sempre fazendo uma ponte entre
Legislativo e Executivo);

e Funcgao Educadora (aprimorar e qualificar servidores, promover
cursos, palestras e projetos abertos a populacéo, estimular a
participagao dos cidadaos nos debates e promover agdes de
educacao cidada para despertar o interesse das pessoas pela
politica).



O Poder Legislativo é exercido pela Camara Municipal, que é composta
por representantes do povo. Os Vereadores, como sao chamados, sao
eleitos pelo periodo de quatro anos. Em Jodo Monlevade temos 15
vereadores. Aos vereadores compete, dentre outras atribuicbes
estabelecidas no Regimento Interno, as seguintes atividades:
Legislativa; Fiscalizadora; Deliberativa ou administrativa; Educadora;
Julgadora; Politico-parlamentar.

Ademais, € de competéncia dos vereadores votar e/ou elaborar
Projetos de lei, Anteprojetos de Lei, Indicagdes e Requerimentos que,
posteriormente sdo encaminhados ao Prefeito.

No Portal (www.joaomonlevade.mg.leg.br), o publico tem acesso aos
nomes, partidos, canais de contato e curriculos de cada parlamentar.
Além disso, no mesmo endereco, ha toda producao legislativa dos
vereadores, bem como relagdo das Comissbes Permanentes e
integrantes de cada uma delas.

Processo Legislativo
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Na lateral esquerda do site, acesse
em Processo Legislativo o link Sessbes Plenarias
(Parlamentares), e conheca sobre os
vereadores da Casa.
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MESA DIRETORA

Dentro da Camara existe a Mesa Diretora, composta por um
Presidente, um Vice-Presidente, um 1° Secretario e um 2° Secretario.
Quem representa o Legislativo é o Presidente da Mesa.

A Mesa compete, dentre outras atribuicdes estabelecidas no Regimento
Interno, a diregao dos trabalhos legislativos e dos servigos
administrativos da Camara.

Os membros da mesa cumprem o mandato de dois anos. O Regimento
da Camara Municipal de Jodo Monlevade ndo permite reeleicdo para
presidente.
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COMISSOES PERMANENTES

As Comissdes Permanentes tém o papel de emitir parecer acerca dos
projetos apresentados antes dos mesmos serem apreciados pelo
Plenario. Atualmente, a Camara possui sete comissoes, cada uma
composta por seis vereadores, sendo trés membros efetivos e trés
suplentes. As Comissdes sao:

Legislacao e Justica e Redacgao;
Finangas e Orgamento;
Administracao Publica, Infraestrutura e Servigos;
Direitos Humanos e do Consumidor, Defesa Social
e Desenvolvimento Econbémico;
e Educacao, Ciéncia, Cultura, Desportos, Lazer e Turismo;
e Saude, Saneamento Basico e Meio Ambiente;
e Participagao Popular.

Todos os projetos passam pela Comissao de Justica, que analisa a
constitucionalidade e a legalidade do tema. Depois, 0s projetos
passam pelas comissées que forem pertinentes ao assunto em
guestao para a analise do mérito.

Os horarios de cada reuniao estao disponiveis no site:

Processo Legislativo é—-\

Parlamentares

Mesa Diretora Na lateral esquerda do site, acesse
em Processo Legislativo o link
(Comissdes permanentes), e conheca
mais sobre as mesmas.
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https://camarajoaomonlevade.nopapercloud.com.br/spl/comissao.aspx?id=15
https://camarajoaomonlevade.nopapercloud.com.br/spl/comissao.aspx?id=16
https://camarajoaomonlevade.nopapercloud.com.br/spl/comissao.aspx?id=17
https://camarajoaomonlevade.nopapercloud.com.br/spl/comissao.aspx?id=18
https://camarajoaomonlevade.nopapercloud.com.br/spl/comissao.aspx?id=18
https://camarajoaomonlevade.nopapercloud.com.br/spl/comissao.aspx?id=18
https://camarajoaomonlevade.nopapercloud.com.br/spl/comissao.aspx?id=19
https://camarajoaomonlevade.nopapercloud.com.br/spl/comissao.aspx?id=20
https://camarajoaomonlevade.nopapercloud.com.br/spl/comissao.aspx?id=21

MATERIAS LEGISLATIVAS

Projetos;
E toda matéria de competéncia do Poder Legislativo, relativa ao Municipio e
que pode ser apresentada por um ou mais Vereadores e votada por todos
integrantes da Camara Municipal. O Executivo também pode apresentar
projetos que sao analisados e votados pelos parlamentares.

- Anteprojetos;

Quando um Vereador sugere a criagao de uma Lei, cuja iniciativa ndo lhe
compete ou que implica 0 aumento da despesa do Municipio, € encaminhado
ao Prefeito um Anteprojeto. Caso o0 assunto seja acatado pelo Executivo, o
Anteprojeto é devolvido ao Legislativo como Projeto de Lei para que seja
analisado e votado pela Camara, tornando-se assim uma Lei.

Indicacoes;
Para sugerir medidas de interesse publico a outros Poderes, os Vereadores
elaboram uma Indicacéo.

Requerimentos;
E todo pedido, verbal ou escrito, feito ao Presidente da Camara sobre qualquer
assunto. E através de um Requerimento que os Vereadores podem pedir, por
exemplo, informacgdes ao Prefeito sobre o que esta sendo feito na cidade ou
até mesmo solicitar uma Audiéncia Publica sobre um determinado assunto.

No site da Cémara vocé confere todas as matérias em tramitagcdo e

tramitadas.
/’-% Processo Legislativo

Basta clicar no icone “Processo PROCESSO

Legislativo Eletronico” no lado direito | | LEGISLATIVO
do site: s ELETRONICO



SOBRE AS REUNIOES

De acordo com o Regimento Interno, as reuniées da Camara compreendem:

- ordinadrias - sdo as que se realizam na sede da Camara, em Jodo Monlevade.
Elas ocorrem todas as quartas-feiras de cada més, iniciando-se as 14h.
Independente de convocacao, realiza-se nos dois periodos de funcionamento
da Camara em cada ano, de 2 de fevereiro a 17 de julho e de 1° de agosto a 22
de dezembro.

O calendario da reunibes esta disponivel na pagina inicial do site:
www.joaomonlevade.mg.leg.br

Reunioes Ordinarias ‘

2026

FEVEREIRO MARCO ABRIL

QUARTA-FEIRA

Obs: 19 de fevereiro (quinta-feira)
28 de abril (terca-feira)

(CE—
? PLENARIO DA CASA 06-13-20-27 03-10-17 - 24 01-08-15

-12-19-26 02-09-16-23-30 07-14-21-28 04-M-18-25

DEZEMBRO 3 1 1 sk ¢ - e
_ AS StEs SeIma ) soneuisram) a8 " Camara Municipal de

disposicoes da Portaria 1.793/2025, Joao Monlevade

02-09-16 correspondendo, assim, aos dias em que as
reunides serdo efetivamente realizadas. Mben 21420 Cdmara forte, cidade forte!

04-1M-19-25 04-M-18-25 01-08-15-22-28



SOBRE AS REUNIOES

- extraordinarias; sdo as que se realizam na sede da Camara, em dia ou
horario diferentes dos fixados para as reuniées ordinarias. A convocacao
sera feita através de edital, com vinte e quatro horas de antecedéncia e,
quando a urgéncia justificar, por comunicac¢ao individual, devendo constar dia e
hora dos trabalhos e a matéria a ser apreciada.

- solenes; destinam-se a realizacdo de instalacao de legislatura; posse de
Vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito; eleicdo e posse da Mesa Diretora;
comemoracOes e homenagens. Eventuais manifestacbes de carater civico,
cultural, artistico ou festivo poderdo ser realizadas durante a Sessédo Solene,
observadas as normas de uso dos espacos fisicos do Legislativo.

- especiais; serdao convocadas pelo Presidente da Camara ou de Comissao, de
oficio ou atendendo a requerimento de vereador aprovado pelo Plenario.
Destinam-se a instruir matéria legislativa em tramite, ao recebimento de
relatorio do Prefeito sobre financas do Municipio, a ouvir Secretario Municipal e
Diretor de Autarquia, a exposicao de assuntos de relevante interesse publico,
ou a outros fins ndo previstos no Regimento.

O cidadao podera acompanhar as reunibes presencialmente no plenario da
Camara, bem como de forma remota, ao vivo através do canal da Camara no
Youtube.



)

TRIBUNA POPULAR ]

—
!

O uso da Tribuna Popular é destinado aos legitimos representantes das
seguintes entidades, nos seguintes termos:

-‘Associacdes de bairros; entidades de classes; conselhos municipais;
agremiagdes esportivas, sociais, educacionais e religiosas; partidos
politicos ndo representados na Camara Municipal de Jodo Monlevade,
sediados no municipio;

O tempo de uso para cada entidade é de 10 minutos, limitado a 1
representante para cada entidade, podendo no maximo 3 entidades
em cada reunido ordinaria;

Os representantes poderao se inscrever na secretaria da Casa, até 6
horas antes do inicio da reunido ordinaria, através de requerimento
assinado pela diretoria da entidade, indicando o tema a ser abordado.

Quem e como se inscrever:

municipio;
e tempo de uso: 10 minutos, limitado a

maximo 3 entidades em cada reunido ordinaria;

* inscricdo na secretaria da Casa, até 6 horas antes

do inicio da reunidao ordinaria.

e representantes de associagbes de bairros;
entidades de classes; conselhos municipais;
agremiagdes esportivas, sociais, educacionais e
religiosas; partidos politicos ndo representados na
Camara Municipal de Jodo Monlevade, sediados no

representante para cada entidade, podendo no



A Ouvidoria da Camara Municipal de Jodo Monlevade é um canal de
comunicacao direta entre a populacédo e o poder legislativo. Instituida
pela Lei 2.984 de novembro de 2023, é responsavel por fortalecer a
comunicagao entre a Camara Municipal e a sociedade, atuando como
um canal de escuta, orientacdo e encaminhamento das demandas
relacionadas ao Poder Legislativo. Seu objetivo é receber, analisar e
encaminhar manifestacbes dos cidadaos, garantindo que suas
sugestdes, elogios, solicitagcdes, reclamacbes e denuncias sejam
ouvidas e tratadas com transparéncia e eficiéncia.

Para reportar uma solicitagdo, elogio, sugestdo e/ou reclamagao, o
cidadao podera comparecer presencialmente na sede da Camara, de 8h
as 11h e de 13h as 17h, de segunda a sexta feira, ou entrar em contado
através dos seguintes canais:

Responsavel: Mércia Ferreira Pires Cardoso
Telefone: (31) 3859-0742

E-mail: ouvidoria@joaomonlevade.mg.leg.br

Site: https://falabr.cgu.gov.br/web/home

Site da Camara: http://www.joaomonlevade.mg.leg.br/

clicando no icone Q WUVIDORIA



mailto:ouvidoria@joaomonlevade.mg.leg.br
https://falabr.cgu.gov.br/web/home
http://www.joaomonlevade.mg.leg.br/

{ PROCURADORIA DA MULHER J

A Procuradoria da Mulher foi instituida pela Resolucdo n° 725 de 23 de
agosto de 2021. O érgao é composto por uma Procuradora da Mulher e
uma Procuradora Adjunta da Mulher, designadas pelo Presidente da
Camara, apds ouvida a Comissdao de Direitos Humanos e do
Consumidor, Defesa Social e Desenvolvimento Econémico.

Compete a Procuradoria da Mulher zelar pela participagao mais efetiva
das vereadoras nos orgaos e nas atividades da Camara e ainda:

e receber, examinar e encaminhar aos orgaos competentes denuncias
de violéncias e discriminag¢ao contra a mulher;

e fiscalizar e acompanhar a execucao de programas do governo
municipal, que visem a promoc¢ao da igualdade de género, assim
como a implementacdo de campanhas educativas e
antidiscriminatorias de ambito municipal;

e cooperar com organismos estaduais, nacionais e internacionais,
publicos privados, voltados a implementagdo de politicas para as
mulheres;

e promover pesquisas, seminarios, palestras e estudos sobre
violéncia e discriminagdo contra a mulher, bem como acerca de seu
déficit de representacao na politica, inclusive para fins de divulgacao
publica e fornecimento de subsidio as Comissées da Camara

Municipal.
ﬁcurodorio da 8)
7} Entre em contato: #7 Local: Camara Municipal
(31) 3852-3524 de Joao Monlevade

Av. Dona MNenela, n® 166

procuradonadamulher@jcaomonlevade mg.leq.br : e
- Baimro JK - Jodo Monlevade /MG



MAIS SERVICOS NO SITE

Além de informagdes sobre os vereadores e noticias, o Portal da
Cémara oferece diversas ferramentas de acompanhamento do
processo legislativo e de transparéncia. Na lateral esquerda, o publico
tem acesso a legislagées municipais, como a Lei Organica do Municipio,
histéria do Legislativo, Diario Oficial Eletrénico, estrutura organizacional,
telefones Uteis, entre outras informacdes importantes.

Processo Legislativo

Parlamentares

Mesa Diretora
Comisstes Permanentes
Proposicies

Sessies Plenarias

Reunido de Comisstes

Histaria

Hino e simbolos
Localizacao

Funcdo e Definicao
Estrutura Organizacional
Regimento Interno
Galeria dos ex-vereadores
Noticias

Galeria de Fotos

Lei Orgdnica Municipal
Legislacdo Municipal
PPA, LDO, LOA
Legislacdo Estadual

Legislacao Federal

Portal da Transparéncia da Camara
Licitactes & Contratos
Relatorios de Gestao Fiscal
Acesso a Informacio

Plano de Contratacao Anual
Processo seletivo

LGPD

Agendamento |dentidade
Telefones uteis

Prefeitura Municipal

Diario Oficial do Municipio
Assembleia Legislativa
Camara dos Deputados
Senado Federal

Programa Interlegis

Portal do Servidor

Acesso ao e-mail

Acesso interno ao sistema



MAIS SERVICOS NO SITE

Ja no lado direito, estao disponiveis alguns icones para acesso rapido as
Redes Sociais, Protecdo de dados, Portal da Transparéncia, Processo
Legislativo Eletrénico, Radar da Transparéncia, Ouvidoria, Posto Uai,
Procuradoria da Mulher e Acesso a Informagao.
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[ TRANSPARENCIA ]

Na aba Portal da Transparéncia (lado direito do site), estdo disponiveis
dados divididos por temas, tais como: compras, materiais e bens,
receitas, despesas, repasses, contas publicas, pessoal, Legislativo,
controle interno, institucional, ouvidoria, LGPD.

é no Portal da transparéncia que o cidaddo pode conferir todos os

gastos realizados pelo Legislativo.

Ao clicar no icone do lado direito do site e =
TRANSPARENCIA !

Acesso a Informagdo

o cidadao é redirecionado para o Portal da Transparéncia:
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TRANSMISSAO AO VIVO

As reunides ordinarias e demais eventos da Camara sao transmitidos ao
vivo pelo canal no YouTube e ficam disponiveis no canal oficial
° youtube.com/camarajoaomonlevade

Pesquisa Q Q,. i ® Inic

' Camara Municipal de
&), Jodo Monlevade

BiENi0 202372024 Cémara forte, cidade forte!

Camara Municipal de Joao Monlevade

{@camarajoacmonlevademg - 1,77 mil subscritores - 531 videcs

. Ola! Sejam muito bem vindos ao canal da Camara Municipal de Jodo Monlevade. .. mais

Inicio  Videos Emdireto Playlists Q

Videos

Reunldo Ordindria 2 I Reunido Ordindria 1 i Reunido Ordindria i Encerramento Padaments  : Reunifio Ordindria parte 2
19/03/2025 19/03/2025 19/0272025 Jovem 2021 01/09/2021
238 visualizag ha 9 ] 7 & visualizacdes - hd 10 meses 178 visualizacoes « hid 4 anos 227 visualizaches « hd 4 anos

Além do youtube, a Camara Municipal possui contas no instagram e
Facebook, para divulgar os trabalhos do legislativo.

'Q' ﬂ @camarajoaomonlevade



LOCALIZACAO

A Camara de Joao Monlevade esta localizada na
Avenida Dona Nenela, 146, bairro JK,
Joao Monlevade - MG - CEP: 35930-672

O horario expediente é de segunda a sexta-feira, de
8has12h ede 13has 17h.

O tefefone geral é: (31) 3852 3524

O site da Camara é: www.joaomonlevade.mg.leg.br




CONTATOS

- Diretoria Administrativa

Responsavel: Jéssica Ivens Silveira,

E-mail: diretoria@joaomonlevade.mg.leg.br,
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1175

- Procuradoria Juridica / Protecao de Dados Pessoais (LGPD)
Responsavel: Silvan Pelagio Domingues

E-mail: juridico@joaomonlevade.mg.leg.br

Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1173

- Assessoria de Contabilidade e Financas
Responsavel: Daniela Alves Messias

E-mail: contabilidade@joaomonlevade.mg.leg.br
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1164

- Assessoria de Gestao de Recursos Humanos
Responsavel: Ana Paula Cota Moreira

E-mail: rh@joaomonlevade.mg.leg.br

Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1167

- Alimoxarifado

Responsavel: Marcilene Evangelista Dias
E-mail: almoxarifado@joaomonlevade.mg.leg.br
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1168



mailto:diretoria@joaomonlevade.mg.leg.br
mailto:juridico@joaomonlevade.mg.leg.br
mailto:contabilidade@camarajm.mg.gov.br

CONTATOS

- Assessoria de Comunicacao e Relacées Publicas
Responsavel: Flavio Lial

E-mail: comunicacao@joaomonlevade.mg.leg.br
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1182

- Secretaria

Responsavel: Rosemeire Magalhaes

E-mail: secretaria@joaomonlevade.mg.leg.br
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1163

- Controle Interno

Responsavel: Lourdes Saraiva Zambelli

E-mail: controleinterno@joaomonlevade.mg.leg.br
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1118

- Compras, Licitacées e Contratos

Responsavel: Mary Caetano Silva Santos

E-mail Licitacdo: licitacao@joaomonlevade.mg.leg.br
E-mail Compras: compras@joaomonlevade.mg.leg.br
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1149

- Projetos e Comissoes

Responsavel: Juliane Cassia de Castro
E-mail: projetos@joaomonlevade.mg.leg.br
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1155



mailto:comunicacao@camarajm.mg.gov.br
mailto:secretaria@camarajm.mg.gov.br
mailto:controleinterno@camarajm.mg.gov.br
mailto:controleinterno@camarajm.mg.gov.br
mailto:controleinterno@camarajm.mg.gov.br
mailto:projetos@camarajm.mg.gov.br

CONTATOS

- Arquivo

Responsavel: Ronilda de Souza Pereira
E-mail: arquivo@joaomonlevade.mg.leg.br
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1169

- Acervo Historico

Responsavel: Ronilda de Souza Pereira
E-mail: acervo@joaomonlevade.mg.leg.br
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1169

-Tesouraria

Responsavel: Katia Cilene Soares Domingues
E-mail: tesouraria@joaomonlevade.mg.leg.br
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1165

- Integracao & Comunidade

Responsavel: Juliana Mara

E-mail: comunidade@joaomonlevade.mg.leg.br
Telefone: (31) 3852 3524 - Ramal 1171



mailto:arquivo@camarajm.mg.gov.br
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